A D C O PETROL KATKILARI SANAYIi VE TICARET ANONIM SIRKETI_
GENEL AYDINLATMA METNi

A D C OPETROL KATKILARI SANAY1 VE TICARET A.S. olarak (“A D C O” veya “Sirket”) olarak; veri
sorumlusu sifatiyla, kisisel verilerinizin giivenligi hususuna verdigimiz énem dogrultusunda biinyemizde
barindirdigimiz her tiirlii kisisel veri 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”)’na uygun
olarak islenmekte, saklanmakta ve aktarilmaktadir. Bu sorumlulugumuz kapsaminda KVKK’da taniml1 sekli
ile “Veri Sorumlusu” sifatiyla, kisisel ve 6zel nitelikli kisisel verilerinizi (“kisisel veri”) asagida agiklandigi
surette ve mevzuatta yer alan simirlar ¢ercevesinde islemekteyiz. isbu Aydinlatma Metninde kullanilan kisisel
veri, 0zel nitelikli kisisel veri, veri isleme, ilgili kisi ve veri sorumlusu kavramlar1t KVKK’da yapilan tamimlara
istinaden kullanilmustir.

Isbu aydinlatma metni Sirketimiz tarafindan toplanan, saklanan ve islenen kisisel verilerinize iligkin olarak
KVKK kapsaminda Aydinlatma Yikiimliliginiin Yerine Getirilmesi dogrultusunda Ortak/Hissedar,
Potansiyel Uriin ve/veya Hizmet Alicilar1 Calisanlari, Uriin ve/veya Hizmet Alicilar1 Calisanlari, Tedarikgi
Calisani/Yetkilisi, Ziyaretci, Referans I¢in Aranan Kisi, sozlesmeye dayali ¢alisma yapilan Miisavirler, Hukuk
Danigsmanlarinin, sézlesme ve is iliskisi kapsaminda kisisel verileri islenen diger lgiincii sahislarin
bilgilendirilmesi amaciyla hazirlanmstir.

Calisanlar, Calisan Adaylar1, Stajyerler ile ilgili olarak bilgilendirmeler igin ayr1 Aydinlatma Metinleri
uygulamaya alimustir.

1. VERi SORUMLUSU

Kisisel verileriniz; Veri Sorumlusu olarak A D C O tarafindan KVKK uyarinca asagida agiklandig: sekilde
yasal mevzuat kapsaminda 6ngoriilen sinirlar ¢ergevesinde islenebilecektir.

VERi SORUMLUSU BIiLGILERi

Veri Sorumlusu Sirket Unvan: : A D C O PETROL KATKILARI SANAYI VE TICARET ANONIM
SIRKETI Telefon Numarast  : +90 (212) 252 08 40

E-Posta : oya.kala@adco.com.tr

Adres : Hacimimi Mah. Kemeralt1 Cad. No.15 Kat 4 Karakoy 34425
Istanbul

KEP Adresi : adco@hs01.kep.tr

2. KiSISEL VERIi KATEGORILERI iLE iSLENME VE AKTARILMA AMACLARI

KVKK’nin 4. Maddesi’nde belirtilen ilkelere bagli olarak kategorize edilen kisisel verileriniz, agsagida yer
alan amaglar dogrultusunda islenmektedir:

Kimlik Verisi: Ad, soyadi, dogum tarihi, dogdugu iilke, dogdugu sehir, cinsiyet, medeni durumu, milliyeti, TC
kimlik kart1 tizerindeki bilgileri (TCKN, seri no, ciizdan numarasi ile sira no, cilt no, kayit no, niifusa kayith
olunan il/ilge/kdy/mahalle, verildigi yer, verilis sebebi, verilis tarihi, imza bilgisi vb. bilgiler letisim Verisi:
Adres bilgisi, adres no, telefon numarasi, e-posta adresi, cep telefonu numarasi, kurumsal e-posta adresi, kep
adresi, sirket i¢i iletisim bilgileri, dahili telefon numarasi, faks numarasi vb. bilgiler:

Acil Durum Yonetimi Siireglerinin Yiiriitiilmesi, Kurumsal iletisimi saglamak, Imzalanan sdzlesmeler ve
protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek, Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig:
sekilde hukuki yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesini saglamak, Sirket ile is iligkisinde bulunan gergek / tiizel
kisilerle irtibat saglamak, Yasal raporlamalar yapmak, mal hizmet satis slireglerinin yiiriitiilmesini saglamak,
Saklama ve arsiv faaliyetlerini yonetmek, Is siirekliliginin saglanmas1 faaliyetlerini yiiriitmek, Kurumsal
iletisim ve ydnetim faaliyetlerinin planlanmak ve icra etmek, finans ve muhasebe islerinin yiiriitiilmesi, Is
Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi Is Sagligi / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi, Lojistik
Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi, Mal / Hizmet Satin Alim Siire¢lerinin Yiiriitilmesi, Mal / Hizmet Satis Sonrasi
Destek Hizmetlerinin Yiiriitilmesi, Mal / Hizmet Satis Siireglerinin Yriitiilmesi, Pazarlama Analiz
Caligmalarmin  Ydriitiilmesi, = Reklam/Kampanya/Promosyon  Siire¢lerinin  Yiiriitilmesi,  Risk
1


http://nitelikliveri.com/etiket/risk-yonetimi/

Yonetimi Siireglerinin Ydritiilmesi, S6zlesme Siireglerinin Yiriitiilmesi, Stratejik Planlama Faaliyetlerinin
Yirtitiilmesi, Talep / Sikayetlerin Takibi, Tagimnir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini, Tedarik Zinciri
Yonetimi Siireclerinin Yiiriitiilmesi, Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Siireclerinin Yiiriitiilmesi, Veri Sorumlusu
Operasyonlarinin Giivenliginin Temini, Ydnetim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi, tedarik¢ilerle olan iliskilerin
yOnetilmesi, Ziyaret¢i kayitlarini olusturmak, Fiziksel mekén giivenligini saglamak, Mevzuattan kaynaklanan
yiikiimlilikleri yerine getirmek, Yetkili ve gorevli kamu kurum ve kuruluslarina karst diger hukuki
yiikiimliilikleri yerine getirmek, Acil Durum Yonetimi Siireglerinin Yiritiilmesi, bize ilettiginiz sorun ve
sikayetlerinizi ¢oziimlemek, gerektiginde buna iligkin olarak miisteri iligkileri yonetimi siireclerini yiiriitmek
amaglartyla

Finans: Her tiirli finansal sonucu goésteren bilgi, belge ve kayitlara iliskin islenen kisisel veriler ile banka
hesap numarasi, IBAN numarasi, finansal profil-performans bilgileri, malvarlig1 verisi, gelir bilgisi gibi
veriler, bilango bilgileri: Muhasebe kaydi ve cari kart acilmasi ve Finans ve Muhasebe Islerinin
Yiiriitilmesinin saglanmasi ve bu konularla ilgili sizlerle iletisim kurmak, Denetim / Etik Faaliyetlerinin
Yiiriitiilmesi, I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi, Mal / Hizmet Satin Alim
Siireclerinin  Yiriitlilmesi, Mal / Hizmet Satis Siireclerinin Yiriitilmesi, Risk Yonetimi Siireglerinin
Yiriitiilmesi, Sozlesme Siireclerinin Ydriitiilmesi, Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi, Yetkili
Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi, Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi, Hukuk Islerinin
Takibi Ve Yiriitiilmesi, Yatirim Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaglariyla,

Fiziksel Mekan Giivenligi: Kamera kayitlari: Fiziksel mekan giivenliginin saglanmasi ve Ziyaretgi
kayitlarinin olusturulmasi ve takibi, amaglariyla,

Risk Yonetimi: Ticari, teknik, idari risklerin yonetilmesi i¢in islenen bilgiler, imza sirkiileri, imza beyani,
vekaletname v.b. bilgiler: Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiriitiillmesi, Mal / Hizmet Satis Siire¢lerinin
Yiriitiilmesi amaclartyla

Hukuki Islem: Vekaletname, hukuki alacak ve haklarinin tespiti, takibi ve borglarinin ifas1 ile kanuni
yiikiimliiliikler kapsaminda islenen veriler: Yetkili ve gorevli kamu kurum ve kuruluslarina karsi diger
hukuki yiikiimliiklerimizi yerine getirmek ve aramizda dogabilecek uyusmazliklarda delil olarak
kullanilmak, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi amagclariyla,

Miisteri islem: Kimlik ve fatura bilgileri (TC kimlik numarasi, vergi numarasi, sahis sirketi bilgileri), iban
bilgileri, mal/hizmet teklif ve talep bilgisi vb. bilgiler: Mal/ hizmet alim siire¢lerinin yiiriitiilmesini saglamak,
Finans ve Muhasebe islerinin yiiriitiilmesi, mevzuattan kaynaklanan yiikiimliiliikleri yerine getirmek
amaclariyla;

Gorsel velsitsel Veri: Fotograf ve kamera kayitlari (Fiziksel Mekan Giivenlik Bilgisi kapsaminda
giren kayitlar harig)

3. ISLENEN KiSISEL VERILERIN KiMLERE VE HANGi AMACLA AKTARILABILECEGI

Sirket, Kanunun 5. Maddesine, 6. maddesinde yer alan Ozel Nitelikli Kisisel verilerin islenmesine iliskin ve
8. ve 9. maddelerde yer alan kisisel verilerin aktarilmasi konusunda ongoriilen diizenlemelere ve Kisisel
Verileri Koruma Kurumu tarafindan yayimlanan esaslara uygun davranmaktadir. Ozel nitelikli veriler veri
sahibinin agik rizasinin alinmadan aktarilmamaktadir.

Kisisel verileriniz, Kanun ve sair mevzuat kapsaminda mevzuattan kaynaklanan yiikiimliiliikleri yerine
getirmek amaciyla yetkili ve gorevli kamu kurum ve kuruluslarina, yetkili kisi, kurum ve kuruluglara bilgi
verilmesi amaciyla denetleyici ve diizenleyici kurumlara, aramizda dogabilecek hukuki uyusmazliklarda
delil olarak kullanilmak amaciyla her tiirlii yargi makamina, yetki vermis oldugunuz temsilcileriniz ve
avukatlara, Is faaliyetlerinin yiiriitilmesi / denetimi ve faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi
amaglariyla vergi ve finans danigmanlar1 da dahil olmak {izere danismanlik aldigimiz {i¢iincii kisilere, grup
sirketlerimize, is ortaklarimiza, s6zlesmeye dayali is iliskisinde oldugumuz mesleki uzman ve uzman
yardimcilarina, danigman ve miisavirlerine, hizmet tedarik¢ilerine, kargo sirketlerine aktarabilmektedir.
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4. KIiSISEL VERILERINIZIN TOPLANMA YONTEMIi VE HUKUKI SEBEBI

KVKK’nin 10 uncu maddesinin birinci fikrasmin (¢) bendinde yer alan “hukuki sebep” ile kastedilen,
aydinlatma ylikiimliliigii kapsaminda kisisel verilerin Kanunun 5 ve 6. maddelerinde belirtilen isleme
sartlarindan hangisine dayanilarak islendigidir.

Kisisel veriler, mesru menfaat geregi sizden bizzat talep ettigimiz bilgiler, is iliskisi kapsaminda bizimle
fiziksel ve dijital yolla paylastiginiz kisisel verileriniz; sézlesme bilgileriniz, ilettiginiz finansal veri ve fatura
bilgileriniz, web sitelerimiz iizerinden yapilmis olan dijital bagvurulariniz, e-posta ve KEP yoluyla ilettiginiz
bilgiler, dilek¢e ve basvurularimiz, hukuki tebligatlar, Sirketimiz ile yapilan yazigsmalarimz, kargo
gonderileri, KVKK Mad.11 kapsaminda Sirketimize yapilan bagvurular da dahil her tiirlii iletisim kanallar1
ile toplanan veriler, hizmet tedarik islemlerinin yiiriitiilmesi sirasinda, operasyon destek islemleri sirasinda,
(irsaliye, fatura diizenleme, iade faturasi kabulii vb.), muhasebe islemleri sirasinda, gelen taleplerin
degerlendirilmesi sonucu, satin alma islemleri sirasinda elde edilen veriler ile sozlii olarak aktardiginiz
bilgilendirmeler, sosyal medya hesaplar1 kanallar1 ile paylastiginiz veriler; elektronik ve fiziksel ortamlarda
toplanmakta olup yasal siireler ve igin gerektirdigi sartlar kapsaminda saklanmaktadir.

Kisisel verileriniz, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad. 5/2-c : “Bir sézlesmenin kurulmast veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasr”, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad. 5/2-¢: “Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast”, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad. 5/2-¢:
“Bir hakkin tesisi, kullanilmas: veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi” ve 5/2-f maddesinde
belirtilen “ilgili kisinin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla veri sorumlusunun megsru
menfaati i¢in zorunlu olmasi” hukuki sebeplerinden en az birine ve gerektiginde Acik Riza hiikmiine
dayanarak toplanmakta ve iglenmektedir.

Sirketimiz de gecerli bir amag ve gegerli bir hukuki sebebe veya agik riza uygulamasina dayanmadan veri
toplanmamaktadir.

5. KISISEL VERIi SAHIBIN HAKLARI VE BASVURU SEKLI

Sirketimiz, KVK Kanunu’nun 10. maddesine uygun olarak kisisel veri sahibinin haklarim1 kendisine
bildirmekte, bu haklarmn nasil kullanilacagi konusunda kisisel veri sahibine yol gostermektedir.

Kisisel veri sahipleri, KVKK madde 11 kapsaminda, Sirketimize basvurarak;

a)Kisisel verilerinin islenip islenmedigini 6grenme, b)Kisisel verileri islenmisse bunun hakkinda bilgi talep
etme, c)Kisisel verilerinin islenme amacini ve amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme, ¢)Kisisel
verilerini yurt i¢inde veya yurt disinda aktarildigi 3. kisileri bilme, d)Kisisel verileri eksik veya yanlis
islenmigse, bunlarin diizeltilmesini isteme, ¢)KVKK’nin 7. maddesinde Ongoriilen sartlar gercevesinde
sirketimizin hukuki yiikiimliilikleri sakli kalmak kaydi ile silinmesini veya yok edilmesini isteme, f)Kisisel
verilerinin aktarildigi 3. kisilere yukarida sayilan (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan islemlerin bildirilmesini
isteme, g)Kisisel verilerinin miinhasiran otomatik sistemler ile analiz edilmesi nedeniyle aleyhinize bir
sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme, g)Kisisel verilerinin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara
ugramaniz halinde zararin giderilmesini talep etme hakkiniz vardir.

KVKK’nin 11. maddesinde belirtilen haklarinizi kullanmak i¢in; Basvurunuzu “Hacimimi Mah. Kemeralti
Cad. No.15 Kat 4 34424 Karakdy/ Istanbul” adresine bizzat teslim edebilir, noter kanali ile génderebilir
veya (KEP)Kayith Elektronik Posta adco@hs01.kep.tr adresine giivenli elektronik imza, mobil imza, ya
da ilgili kisi tarafindan veri sorumlusuna daha once bildirilen ve veri sorumlusunun sisteminde kayitl
bulunan elektronik posta adresiniz kanaliyla iletebilirsiniz. Talebiniz, niteligine gore en kisa siirede ve en
gec otuz giin icinde iicretsiz olarak sonuglandirilir. Islemin A D C O igin ayrica bir maliyet olusturmasi
halinde, Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenecek tarifeye gore tarafinizdan iicret talep
edilebilecektir. Talebin reddedilmesihalinde, red nedenleri veri sahibine yazili olarak veya elektronik
ortamda gerekceleriyle bildirilir.
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